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Secretaria Ejecutiva 

Experiencia  
Experiencia laboral desarrollada por más de 20 años en las áreas 
administrativas 
como   Ejecutiva y Secretaria de Gerencia, en empresas como Banco Santander, 
COPEC y Falabella. 

 

Educación  Secretariado ejecutivo – Centro de Estudios Manpower. 
 Traducción int inglés español – Instituto Chileno Norteamericano. 
 
Experiencia Profesional 

2024 – Presente   Secretaria Gerencia y Recepción – Itasca Chile SPA 
 
2020 – Presente                     Fundadora y dueña. Comunity Manager – Vinilosmania E.I.R.L. 
 
2019 – 2020                            Secretaria Sucursal – Automóvil Club de Chile (Talagante) 
 
2016 – 2019                            Secretaria Gerencia Negocio – Falabella Retail 
 
2014                          Secretaria Gerencia Operaciones – Compañía de Petróleos de Chile COPEC 
 
2005 – 2012                            Secretaria Gerencia Operaciones – Banco Santander Chile 
 
1999- 2004                            Ejecutiva de cuentas - Chilena Consolidada Seguros Generales S.A. 
 
1995-1999                            Secretaria Recepcionista y de División Coiffure – Loreal Chile 
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